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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

RECOLECCION DE RESIDUOS EN ESCUELAS SERVICIO:

DESCRIPCION

| SE REALIZA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EN LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES AL MUNICIPIO DE
CHICOLOAPAN.,

CLAVE DE IDENTIFICACION HO0-CL-001-2026

FUNDAMENTO JURIDICO N/A

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER N/A DOCUMENTO A R
OBTENER

HIBRIDO - DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
[ANEXAR LINK) (ANEXAR LINIK)
MODALIDAD

Sl

En el caso de las instituciones académicas el trémite de recoleccién de residuos sélidos se solicita
cuando:

o Se genera una cantidad considerable de residuos sdlidos urbanos derivados de las
actividades escolaries.

° Se realizan jornadas de limpieza, mantenimiento o poda que producen ramas, follaje y
otros residuos.

. Se requiere el retiro de mobiliario escolar en desuso, materiales deteriorados o residuos
voluminosos.

. La escuela no cuenta con el servicio regular de recoleccién o necesita una recoleccién
extraordinaria.

. Se busca mantener las instalaciones limpias, seguras y en condiciones adecuadas de
higiene para proteger la salud de alumnos, docentesy personal administrativo.

LOS QUE EL TRAMITE DEBE

AMITE © SERVICIC
eI RIEAE B Dependiendo de la carga de trabajo se agendard para que pueda ser atendido.

T R TR A : FUNDAMENTO JURIDICO -
ORIGINA "\, A £ i %
REQUISITOS ORICINAL ANQTAR LA “CA AD D ADMINISTRATIVO

PALABRA S| O NO

| PERSONAS FISICAS
Oficio de peticion dirigido a la Coordinacién de limpia que contenga S| Con fundamento en lo dispuesto por
los sigui : los articulos 8 y 115 de Ia
iguiente: 1 AR .
Constitucion politica de los Estados
o Fecha expedicién Unidos Mexicanos; articulos 31, 48 y
° Nombre de la coordinadora 125 de la Ley orginica Municipal del
o Nombre de la coordinacién estado de México; las disposiciones
o Descripcién — motivo de la solicitud aplicables  del Bando  municipal
. Nimero telefénico del solicitante V'E?“m: y demds ordenamle-nfos
. Ubicacién aplicables en materia de servicios
. Evidencia fotogrifica piblicos.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Oficio de peticién dirigido a  la Coordinacién de limpia que contenga Con fundamento en lo disp por
los siguiente: los articulos 8 y 115 de Ia
St 1 Constitucién politica de los Estados
e  Fecha expedicion ‘Unidos Mesxdcanos; articulos 31, 48 y
. Nombre de la coordinadora 125 de la Ley orginica Municipal del
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° Nombre de la coordinacion L estado de México; las disposiciones
. Descripcién — motivo de la solicitud aplicables del Bando municipal
. Nimero telefénico del solicitante vigente; y demds ordenamientos
. Ubicacién aplicables en materia de servicios
e Evidencia fotogrifica piiblicos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

. Oficio de solicitud firmado por el titular o servidor Sl
publico facultado. 1
. Evidencia fotografica.

WWERISEIE RIS | 1 Realizar el oficio de peticion el mismo deberd incluir, nombre, numero de contacto, INE y evidencia
fotografica. 2

2. presentar su oficio en la oficina de oficialfa de partes.

5a 5 dfas héabiles
COSTO NO APLICA - FUNDAMENTO JURIDICO

: EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO - A
{PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO |

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
;DONDE PODRA PAGARSE? NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS N'o APL-IC.A
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL O OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

CUMPLIR CON LA PREVENCION

NO APLICA

AR <= AGENDARA DEPENDIENDO LA URGENCIA DE LA PETICION.

TN/ Yol NO APLICA

DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
COORDINACION DE LIMPIA

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
TITULAR DE LA PENDENCIA LIDIA SANCHEZ GARCIA

DOMICILIO
CALLE MINA NO. INT. Y EXT.:

COLONIA CABECERA MUNICIPAL SIEREIOE ] SAN VICENTE CHICOLOAPAN

PN 56370

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

S12] LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A18:00 PM

NO NO APLICA NO APLICA coordinaciendelimpia@chicoloapan.gob.mx
APLICA
NO NO APLICA NO APLICA coordinaciondelimpia@chicoloapan.gob.mx
APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA
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DOMICILIO

NO APLICA
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FutoLo

NORIIRA= SR NO APLICA

COLONIA NO APLICA i VIV SIS NO APLICA.

-p NO APLICA HORARIO b DIAS Bl NO APLICA
‘ ATENCION

LADA

NO
APLICA

MO APLICA

NO APLICA NO APLICA

TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

FC ) NO APLICA
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢{Cudl es el tiempo de respuesta?
De 5 a 15 dfas hébiles dependiendo la urgencia.
PREGUNTA FRECUENTE ¢(Tiene algin costo el tramite?
No, el tramite es gratuito

'PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA: ) L

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

s RS PO
ELABORO: = 4 AN i’
<£4{«zducrf\ i et
GABRIEVA CORTES MONDRAGON o/ LIDIASANCHEZ GARCIA i

AUXILIAR ADMINISTRATIVA e FBORDINADORA DE LIMPIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

01 / Juliof 2026.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

‘RECOLECCION DE-RESIDUOS EN DEPENDENCIAS SERVICIO

DESCRIPCION

|SE REALIZA LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EN LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES AL MUNICIPIO DE
CHICOLOAPAN.

CLAVE DE IDENTIFICACION H00-CL-002-2026

‘ FUNDAMENTO JURIDICO N/A

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER N/A DOCUMENTO A /N
OBTENER

HIBRIDO = DE PUNTA A PUNTA
: PRESENCIAL
[ANEXAR LINK) {ANEXAR LINK)

VODALIDAD

Sl

£n el caso de las dependencias el trémite de recoleccién de residuos sélidos se solicita cuando:
° Se genera una cantidad considerable de residuos sélidos urbanos derivados de las

actividades escolares.
: e Se realizan jornadas de limpieza, mantenimiento o poda que producen ramas, fallaje y
EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE otros residuos.
: . Se requiere el retiro de mobiliario escolar en desuso, materiales deteriorados o residuos
voluminosos.

. Se busca mantener las instalaciones limpias, segurasy en condiciones adecuadas de
higiene para proteger la salud del personal administrativo.

ESPECIFICAR St ESTE AMITE O SERVICIO p
| ESTA SUJETC e E I EE S B Dependiendo de |a carga de trabajo se agendara para que pueda ser atendido.
Y OBIETIVO DE :

REQUISITOS o= : ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

Oficio de peticién dirigido a  la Coordinacién de limpia que contenga s Con fund o en lo dispuesto por
los articulos 8 y 115 de la

Ik Shpene: 1 Constitucién politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulos 31, 48 y

e  Fecha expedicion

. Nombre de la coordinadora 125 de la Ley organica Municipal del
. Nombre de la coordinacion ‘ estado de México; las disposiciones
. Descripcion — motivo de fa solicitud a!)licab!es del 'Bando municipal
. Nimero telefénico del solicitante vigente; y demis OTdEﬂﬂn‘ﬂef\los
. Ubicacién , a|::||r:'ables en materia de servicios
e Evidencia fotogrifica pliblicos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

‘Oficio de peticion dirigido a la Coordinacién de limpia que contenga Confundamento'en lo dispuesto por
los siguiente: sl 1 los articulos 8 y 115 de Ia

Constitucién politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulos 31, 48 y
125 de la Ley organica Municipal del
estado de México; las disposiciones
aplicables del Bando municipal
vigente; y demds ordenamientos

e Fecha expedicién

MNombre de la coordinadora
Mombre de la coordinacién
Descripcién — motivo de la solicitud
Niimero telefénico del solicitante

s o o o
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® Descripcion — motivo de la solicitud : aplicables del Bando municipal
° Niimero telefénico del solicitante vigente; y demds ordenamientos
° Ubicacién aplicables en materia de servicios
. Evidencia fotogrifica plblicos.
IIINSTITUCIONES PUBLICAS
° Oficio de solicitud firmado por el titular o servidor :
publico facultado. st 1
. Evidencia fotogréfica.
PASOS A U SIENBISCiZBIS 1. Realizar el oficio de peticién el mismo debera incluir, nombre, numero de contacto, INE y evidencia

REALIZAR F NO fotogréfica.
2. presentar su oficio en la oficina de oficialia de partes.

XIMO DE RESPUESTA  ERRELIEEhEES

L COSTO NO APLICA FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO e
| (PORTAL DE PACOS)

| FORMA DE PAGO

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

|| DONDE PODRA PAGARSE? NO APLICA

| OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

B e S AGENDARA DEPENDIENDO LA URGENCIA DE LA PETICION,

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O | [RICIE R[N

NEGATIVA FICTA

\ U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
COORDINACION DE LIMPIA

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIDIA SANCHEZ GARCIA

DOMICILIO

CALLE MINA NO.INT. Y EXT 012
COLONIA CABECERA MUNICIPAL SR IEIEIe R SAN VICENTE CHICOLOAPAN
cp 56370 el Rl e is ] LUNES A VIERNES DE 9:.00 AM A18:00 PM
: ATENCION
LADA | TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
NO NO APLICA NO APLICA coordinaciondelimpia@chiccloapan.gob.mx
APLICA
NO NO APLICA NO APLICA coordinaciondelimpia@chicoloapan.gob.mx
APLICA ;
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

SlFlE e NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA | Ia{eX.\s NN

DOMICILIO
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L SERVICH

oLL FUEBLO

COLONIA NO APLICA WSRO NO APLICA
. NO APLICA HORARIO ¥ DIAS  DE EeFNSRloLN
cP NS

ATENCION

CORREQ ELECTRONICO:

LADA TELEFONOS EXT
NO NO APLICA NO APLICA
APLICA
FORMATO(S) NO APLICA

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢Cudl es el tiempo de respuesta?

RESPUESTA: De 5 a 15 dfas hébiles dependiendo la urgencia.

PREGUNTA FRECUENTE iTiene algin costo el tramite?

RESPUESTA: Mo, el tramite es gratuito

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

R R raw T " ie P At
= TR IoIT ¥ o 0
ELABORO: e }{ JIRT0, BUENOY 1 FECHA DE ACTUALIZACION:
br ;e’tﬂm " COT F 01 / Juliof 2026,
GABRIELA CORTES MONDRAGON [ - LIC. LIDIA SANCHEZ GARCIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVA COORDINADORA DE LIMPIA




