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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

ES LA ACCION MEDJIANTE LA CUAL EL CADAVER DE UNA PERSONA ES ENTERRADO EN EL SITIO ESTABLECIDO POR LA
AUTORIDAD MUNICIPAL COMPETENTE POR UN PERIODO MINIMO DE 7 ANOS.

H00-CP-001-2026 i

ART. 31 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
ART. 117. DEL BANDO MUNICIPAL 2026.
ART. 26. REGLAMENTO DE PANTEONES.
ART. 27 REGLAMENTO DE PANTEONES,

ORDEN DE INHUMACION

CUANDO ACONTECE EL DECESO DE UN CIUDADANO.

(SIS NO APLICA

PERSONAS FISICAS

INE DEL FINADO NO 1

INE DE LA PERSONA QUE QUEDARA DE TITULAR NO 1

CERTIFICADO DE DEFUNCION NO ]

HOIA DE TRANSLADO EN CASO DE HABER NO 1

FALLECIDO FUERA DE CHICOLOAPAN. s 3

ORDEN DE INHUMACION
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACUDIR A LA OFICINA CON COPIA DEL INE DEL FINADO CON DOMICILIO DE CHICOLOAPAN, AS[ COMO DE
LA PERSONA QUE QUEDARIA DE TITULAR DEL ESPACIO Y COPIA DEL CERTIFICADO DE DEFUNCION.
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REALIZAR EL PAGO DE DERECHOS DE PANTEON A TESORERIA MUNICIPAL CON TALON DE PAGO EXPEDIDO
POR LA OFICINA DE PANTEONES.

UNA VEZ REALIZADO EL PAGO SE LES BRINDA SU TAR) ETON DE UBICACION QUE SRATERMINADO DE
LLENAR POR LOS COMPAREROS QUE SE ENCUENTRAN EN EL PANTEON.

PARA PODER LLEVAR EL SEPELIO SIN CONTRATIEMPO SU FUNERARIA DEBERPA DEJAR COPIA DEL ACTA DE
DEFUNCION, COPIA DE LA ORDEN DE TRANSLADO Y ORIGINAL DE LA ORDEN DE INHUMACION EN LA
OFICINA DE PANTEONES

20 MINUTOS
ART. 125 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO.
$600.00 ART. 97. DEL BANDO MUNICIPAL 2025,
ART. 63 REGLAMENTO DE PANTEONES.

X X X N/A

EN CAJA DE RECEPTORIA DE RENTAS, UBICADA EN EL AYUNTAMIENTO.

NO APLICA

NO APLICA

5| NO HAY DOCUMENTACION COMPLETA, NO SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE.
§1 EL DIFUNTO Y EL TITULAR NO CUENTAN CON INE VIGENTE Y CON DIRECCION DE CHICOLOAPAN.

SERVICIOS PUBLICOS

SERVICIOS PUBLICOS COORDINACION DE PANTEONES
LIC. OMAR SANCHEZ VIDAL

MINA N/A
CABECERA MUNICIPAL CHICOLOAPAN
5637;0 LUNES A VIERNES DE 9:00 A16:00 HRS
N/A NO APLICA N/A coordinaciondepanteones@chicoloapan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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N/A NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

LCUENTAN CON NICHOS?

RESPUESTA: NO, POR EL MOMENTO NO CONTAMOS CON NICHOS UNICAMENTE S| CUENTAS CON ALGUN ESPACIO EN LOS
PANTEONES MUNICIPALES PUEDE REALIZAR EL DEPOSITO DE CENIZAS EN SU MISMO ESPACIO.

LQUE DOCUMENTOS NECESITO S| NO CUENTO CON LUGAR EN LOS PANTEONES Y QUIERO PASAR LOS RESTOS
DE MI PAPA AQUI?

RESPUESTA: YA NO CONTAMOS CON SUFICIENTES ESPACIOS EN EL PANTEON Y UNICAMENTE SE LES BRINDA A LAS PERSONAS QUE
CUENTAN CON EL DIFUNTO EN PUERTA SIEMPRE Y CUANDO LA INE DEL FINADO SEA DE CHICOLOAPAN

+QUE DOCUMENTOS NECESITO PARA PODER SEPULTAR A MI FAMILIAR?

RESPUESTA: COPIA DEL INE CON DOMICILIO DE CHICOLOAPAN DEL FINADO COPIA DEL INE CON DOMICILIO DE
CHICOLOAPAN DE LA PERSONA QUE SERA TITUOLAR DEL ESPACIO, COPIA DEL CERTIFICADO DE DEFUNCION.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

\
N N .
. Eo :“f;/f r NISTOBUENO: ... " 7 FECHA DE ACTUALIZACION:
1 5 MREAN — ‘
C. PATRIGIWSA ZFLORES LIC. OMAR SANCHEZ VIDAL | 06/JULIO/2026.
CQORDINACION DE PANTEONES .
NOMBRE COMPLETO e NOMBRE-COMPLETO. oo
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PERMISO DE CONSTRUCCION

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE EMITE LA AUTORIZACION A LA MODIFICACION, REMODELACION, DEMOLICION Y/O
MEJORAS DE LA TUMBA.

HO00-CP-004-2026

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE EMITE LA AUTORIZACION A LA MODIFICACION,
REMODELACION, DEMOLICION Y/O MEJORAS DE LA TUMBA. :

PERMISO DE CONSTRUCCION 1MES

AL MES DE QUE SE HIZO USO DE LA FOSA.

NO APLICA
DERSO
ACUDIR A LA OFICINA CON LA SIGUIENTE NO 1
DOCUMENTACION:
NO 1
INE TITULAR B 3
TARJETON DE UBICACION M ’
RECIBO DE PAGO O CONDONACION DE LA NO : NO APLICA
INHUMACION.
ULTIMO PAGO DE REFERNDO NO 1
 PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
) NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
r‘_,—ﬂﬂ/_ﬂ__rtt—
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
NO APLICA
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1. ACUDIRA LA OFICINA CON COPIA DE INE DEL TITULAR DEL ESPACIO, COPIA DEL PAGO DE
INHUMACION Y/O CONDONACION, COPIA DE ULTIMO REFRENDO PAGADO Y COPIA DEL
TARJETON DE UBICACION.

2. SE EXPIDE TIKET DE PAGO PARA MODIFICACION O CONSTRUCCION EN LA FOSA PARA PAGAR EN
TESORERIA MUNICIPAL

3. SEENTREGA DOCUMENTO QUE AVALA LA AUTORIZACION DE LA CONSTRUCCION DE LA FOSA.

30 MINUTOS

FUNDAMENTO JURIDICO

EN CAJA DE RECEPTORIA DE RENTAS UBICADA EN EL AYUNTAMIENTO.

NO APLICA

IETO OBLIGADO PARA f ( £ v EL PLAZO CON EL QUE CUENTAESTE Ul TIMO PARA
oM /

UN MES

S NO HAY DOCUMENTACION COMPLETA NO SE PODRA REALIZAR EL TRAMITE,
s EL DIFUNTO Y EL TITULAR NO CUENTAN CON INE VIGENTE Y CON DIRECCION DE CHICOLOAPAN

| servICIOS PUBLICOS,

SERVICIO PUBLICOS COORDINACION DE PANTEONES

LIC. OMAR SANCHEZ VIDAL

MINA NO. INT. ¥ EXT N/A
NIA CABECERA MUNICIPAL MUNICIRIO CHICOLOAPAN
56370 HORARIO Y DIAS | LUNES A VIERNES DE 9:00 A16:00 HRS
ATENCION
TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICOY
N/A N/A coordinaciondepanteones@chicoloapan.gob.mx
N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO'APLICA

NO APLICA

NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL
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.SE PUEDEN CONSTRUIR GAVETAS?

NO, EXCEDEN EL LIMITE DE CONSTRUCCION PERMITIDA POR EL REGLAMENTO VIGENTE

LSE PUEDE PONER HERRERIA?

NO, ESTAMOS PROMOVIENDO EL LIBRE ACCESO DE LOS PASILLOS.

:SI NOTERMINO LA CONSTRUCCION EN EL TIEMPO ESTABLECIDO, TENGO QUE VOLVER A PAGAR EL PERMISO?

RESPUESTA: NO, UNA VEZ ACREDITADA LA CAUSA SE DA UNA PRORROGA DE 10 DIAS PARA TERMINAR.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

........

FECHA DE ACTUALIZACION:

| .

: . / YN —
C. PATR NCMEZ FLORES CO()[);“”L]C OMAp.sA HEZ VDAL - 06/JULIO/2026.
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NOMBRACOMPLETO ~ NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

CAMBIO DE TITULAR SERVIC

DESCRIPCION

ES EL INSTRUMENTO POR EL CUAL SE TRANSMITE A OTRA PERSONA LA TITULARIDAD DE UNA FOSA, PORLO QUE EN CASO DEUN CONFLICTO
v/O CONTROVERSIA DE UNA FOSA EL CIUDADANO SE DESLINDA DE RESPONSABILIDAD.

10N HO00-CP-003-2026

ART. 125 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
ART. 97 DEL BANDO MUNICIPAL 2025
ART. 63 REGLAMENTO DE PANTEONES

CAMBIO DE TITULAR PERMANENTE

UNTA
NK}

C;J}?NDO EL TITULAR SE LE COMPLICA ESTARAL PENDIENTE DE LA FOSA, ASI COMO DE LOS
TRAMITES " i

~ | NO APLICA

simple
notarial
ruificada)

PERSONAS FISICAS

1. ACUDIR A LA OFICINA, ELTITULAR DE LA FOSA CON COPIA
DE SU INE. ‘
2. ACUDIR LA PERSONA QUE SERA LA NUEVA TITULAR CON NO 1
COPIA DE SU INE. :
3. COPIA DEL TARJETON DE UBICACION DEL ESPACIO.
4 COPIA DEL ULTIMO PAGO DE INHUMACION Y/O HO !
REFRENDO. . NO 1
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA N/A NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA ) ‘ NO APLICA N/A NO APLICA

ACUDIR A LA OFICINA CON COPIA DEL ULTIMO RECIBO DE PAGO DE REFRENDO v/O INHUMACION, COPIA
DEL ONE DEL TITULAR ¥ DE LA PERSONA QUE SERA LA NUEVA TITULAR Y COPIA DEL TARIETON DE
UBICACION DE LA FOSA.
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REALIZAR PAGO DE CAMBIO DE CUSTODIO A TESORERIA MUNICIPAL CON TALON DE PAGO EXPEDIDO POR
LA OFICINA DE PANTEONES.

UNA VEZ REALIZADO EL PAGO ESPERAR UNOS MINUTOS PARA FIRMAR EL ESCRITO DE CONFORMIDAD DE
AMBAS PARTES DEL CAMBIO DE CUSTODIO.

30 MINUTOS

Fundamento Jurfdico ARTICULO 155
$152.00 FRACCION XVI DEL CcODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

X X X NO APLICA

EN CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL, UBICADAS EN EL AYUNTAMIENTO

NO APLICA

EN EL MOMENTO EN EL QUE EL CIUDADANO DECIDA CEDER SUS DERECHOS

SI NO HAY DOCUMENTACIGN COMPLETA, NO SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE.

SERVICIOS PUBLICOS

SERVICIOS PUBLICOS COORDINACION DE PANTEONES

LIC. OMAR SANCHEZ VIDAL

MINA N/A
CABECERA MUNICIPAL CHICOLOAPAN
56370 LUNES A VIERNES DE 9:00 A16:00 HRS
N/A NO APLICA N/A coordinaciondepanteones@chicoloapan.gob.mx
N/A NO APLICA N/A NO APLICA

9 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
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[T | .QUE PASA SI ELTITULAR FALLECE? T
RESPUESTA: POR DERECHO LE CORRESPONDE AL ESPOSO/A ACREDITANDO CON COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO O BIEN A

SUS HIJOS COMPARANDO AFILIACION CON COPIA DE SU ACTA DE NACIMIENTO

PREGUNTA FRECUENTE LQUE PASA S| ELTITULAR DEL ESPACIO NO PUEDE VENIR A REALIZAR EL TRAMITE?

PROPIETARIO

RESPUESTA: NO SE PUDIERA LLEVAR A CABO EL TRAMITE YA QUE ES NECESARIO QUE EL TITULARAUTORICE EL CAMBIO DE

LES NECESARIO QUE LOS HERMANOS TENGAN DIRECCION DE CHICOLOAPAN?

NO, CON PRESENTAR CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE Y DEJAR UNA COPIA EN ESTA OFICINA ES SUFICIENTE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

-

FECHA DE ACTUALIZACION:

06/JULIO/2026.

o

NOMBRE COMPLETO

C.PATRI ANCHEZ FLORES _. . i
¢ : €0(

.

NOMBRE COMPLETO

) Foi,
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CEDULA DE INFORMACION

REFRENDO

CONSISTE EN RENOVAR EL USO DE UNA FOSA POR 7 ANOS MAS, UNA VEZ TRANSCURRIDO EL PAZO MINIMO QUE DEBE PERMANECER
SEPULTADA UNA PERSONA.

H00-CP-002-2026

ART. 31 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
ART. 117 DEL BANDO MUNICIPAL 2026.
ART. 34 REGLAMENTO DE PANTEONES

REFRENDO

AL CUMPLIR LOS 7 ANOS DE USO PARA PODER SEGUIR DISPONIENDO DEL MISMO.

Ul NO APLICA

DAD
Imple
ytanal, certficadaj

‘_PERSONAS FISICAS

INE TITULAR
ULTIMO REFRENDO Y/O CONDONACION NO 1
ULTIMA INHUMACION NO 1

NO APLICA

 PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A NIA NIA

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A NIA

AL CUMPLIR LOS 7 AROS DE USO ACUDIRA LA OFICINA, CON COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE LA
INHUMACION Y/O CONDONACION, COPIA DE SU TARJETON DE UBICACION DE LAFOSAY COPIA DEL INE
DEL TITULAR DEL ESPACIO. )

SE REALIZA PAGO EN TESORERIA MUNICIPAL CON ORDEMN DE PAGO QUE SELE EXPIDE EN LA OFICINA DE
PANTEONES, PARA CONSERVAR LOS DERECHOS DE LA FOSA.




{Ei poder dasenir!

(1 GOBIERNODEL ;‘3 ESTADO DE [ 8 £ LAY UNTAMIENTO 2025 -2027
ESTADODE A « AB CLCOLUAPAN
MEx|c° ! MEXICO S| AGENEIA DIGITAL MF sooiravices bRl susnls

| FELETIAIO M ebLY

UNA VEZ REALIZADO EL PAGO SE LES ENTREGA DOCUMENTOS CON EL QUE ACREDITAN LA TITUTLARIDAD
DEL ESPACIO POR OTROS 7 ANOS.

30MIN

ART. 155, FRACC XVI DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

$321.00 MUNICIPIOS.

X X

EN CAJAS, EN RECEPTORIA DE RENTAS DEL AYUNTAMIENTO

NO APLICA

JETO OB

UN MES DESPUES

S| NO HAY DOCUMENTACION COMPLETA NO SE PUEDE REALIZAR EL TRAMITE,

| SERVICIOS PUBLICOS

NO APLICA

| CHICOLOAPAN

LUNES A VIERNES DE 9:00 A18:00 HRS

YN EXT CORREO T CTRONICO

N/A coordinaciondepanteones@chicoloapa ngob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
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iL PREGUNTA FRECUENTE LQUE PASA S| NO PAGO EL REFRENDO?
| RESPUESTA: SE LES NOTIFICA PARA QUE EXHUMEN Y SE PUEDA DISPONER DEL ESPACIO

PREGUNTA FRECUENTE LTIENE QUE VENIR EL TITULAR?

RESPUESTA SI, ES NECESARIO PARA ACREDITAR LA TITULARIDAD.

Il
|
! PREGUNTA FRECUENTE tSE PUEDE COMPRAR UN ESPACIO?

NO, SON PRESTAMOS DE 7 ANOS Y AL NO PAGAR SU REFRENDO EN TIEMPO Y FORMA, EL ESPACIO VUELVE A

| RESPUESTA: !
DOMINIO DEL AYUNTAMIENTO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

06/julio/2026.

NOMBRE COMPLETO ? sier NOMBRE COMPLETO




