8. EDOMEX

ESTADO DE MEXICO

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

La atencién a los Servidores Publicos adscritos a la Administracion 2022-2024 del H. Ayuntamiento de Chicoloapan, asi mismo a los ciudadanos que
pertenecieron como empleados a administraciones anteriores.

Al personal que se encuentra activo tanto en el Sistema de N6mina, asi como en el Sistema de PRISMA, se proporcionan los recibos de némina que soliciten
al periodo (2022-2024) aviso de movimiento de alta de ISSEMYM, para realizar los trimites que sean pertinentes. Asi mismo a los servidores publicos que
fueron empleados correspondientes a administraciones anteriores, pornndbdeoﬁdodepeﬂuémmgraudosporOﬁdalndeParmdemAymumim
anexando la documentacion primordial que acredite su identidad.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

*Aviso de Movimiento de alta y/o baja de ISSEMyM.
*Recibos de Némina.
*Unificacion de Claves ISSEMYM.

*Constancias Laborales.

SI | NO | DIRECCION WEB

N/A

I.  Solicitud de documentacién de los empleados
activos en la administracion 2022-2024.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
*Identificacion oficial vigente. sl | Mexicanos.

2. Solicitud de informacién de los empleados
inactivos correspondientes a administraciones

anteriores al 2022. Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
«ldentificacién oficial vigente sl I Mesdcance.

*Recibo de némina del afio correspondiente Sl |

en el que laboro.

3 Solicitud de informacién de los ciudadanos

que laboraron como empleados, que ya son Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
finados. Mexicanos.

*Acta de defuncién. 5 :

*Acta de matrimonio, sentencia o resolucion Sl |

por autoridad Judicial que acredite el
concubinato.

*Identificacién oficial vigente de su espos@

«Acta de nacimiento de sus hij@s , en el caso
del régimen conyugal o unién libre.

S |

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
4.  En el caso de la unificacién de claves I Mexicanos.
ISSEMYM. S

«Identificacién oficial vigente. P

*Aviso de movimiento de alta anterior que se I
obtuvo. SI

*Acta de Nacimiento.

*Recibo de Némina (que acredite que laboro
en el tiempo indicado en el aviso de |
movimiento) Sl

*CURP

Sl
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+CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL 3] I
(RFC)

*Aviso de movimiento actual. & :

5. ACLARACION DE PAGOS PENDIENTES
Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
(PRESTAMOS ISSEMyM).

Mexicanos.
+Tabla de amortizacion (Informacion de NO I
periodo de pagos, indicando el monto)

«Comprobantes de pago completos (De inicio NO |
a término, donde se ven reflejados los
descuentos “CREDITOS ISSEMyM"

*Proporcionar correo electrénico y nimero NO
telefonico.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

*N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
*Descuentos de Pension alimenticias. N/A N/A Art. 37 y 127 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
- Serequiere oficio por parte de la autoridad judicial estado de Mésdco,
Requerimiento de informacién.
- Se requiere oficio de autoridad ordenadora. (Judicial,
Administrativa o de Investigacion)
15 dias habiles.
GRATUITO Fundamento Juridico: N/A
erectivo |V T créomo |V oearro [ V| en LiNeEA i
3 ARJETA DE CREDITO | ) TARJETA DE DEBITO | ') | EN (PORTAL DE PAGOS) | »

N/A

N/A

*No acreditar la identidad de la persona que solicita la informacién, con la documentacién requerida, o en su caso no entregar la documentacién
completa.

N/A

H. AYUNTAMIENTO CHICOLOAPAN, MEXICO. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CALLE: | PLAZA DE LA CONSTITUCION NO. INT. Y EXT.: SIN

MUNICIPIO: CHICOLOAPAN
*LUNES A VIERNES: 09:00 A 18:00 HRS

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

[ Municieio: [ A
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INFORMACION ADICIONAL

iQué necesito para solicitar mi comprobante de alta, para que me atiendan en el ISSEMYMY?

Unicamente copia de su INE y nimero de empleado.

MnnqtﬂmmsﬂidwndbotdonﬂnhddZOIQJOZOyull,dpmmMruﬁvo!

RESPUESTA: tNewdulmmunoﬁdo«pﬁdénnOﬁcHﬁdemmduﬂiMMmmMMmMymquelonewdu.
anexar copia de su identificacién oficial y copia de algiin comprobante que indique que efectivamente trabajo?

1A quién va dirigido el oficio de peticién?
RESPUESTA: A la Jefatura del Departamento de Recursos Humanos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

21/06/2023




